ELSZAMOLASI UTMUTATO

A TAMOGATAS FELHASZNALASAROL TORTENO ELSZAMOLAS ELLENORZESE

A tdmogatas felhasznaldsanak elszamolasi dokumentdacidja két f6 elembdl all:

szoveges szakmai beszamold (a tovabbiakban: Szakmai beszamolé. A szakmai feladat
teljesitésének kiilonos feltételeit a tamogatdi okirat 2.4, 2.5 és az okirat Ill. szamu melléklete
tartalmazza. A szakmai beszamold, részbeszamold elfogaddsa feltétele a pénzigyi
elszamoldsnak.)

pénziigyi elszamolas, amelynek kovetelményeit a vonatkozé tamogatdsi szerz6dés 6.
pontja, a benchmark és a jelen dokumentum tartalmazza.

2. APENZUGYI ELSZAMOLAS ALTALANOS KOVETELMENYEI

Kizardlag a tamogatott tevékenység id6tartamahoz igazodd, a tdmogatott szervezet
részére nyujtott/nydjtandd tdmogatasbdl finanszirozott, a tamogatott tevékenység
idGtartama alatt felmeriilt koltségek, raforditasok szamolhatok el!

A tamogatott szervezet az elszdmoldsa soran az adott felhasznaldsi hatarid6 végéig, de
legkés6bb a szerz6désben meghatdrozott elszamolasi hataridé végéig pénziigyileg
teljesitett szamlakat szdmolhat el. A megdllapodas, szerz6dés szerinti teljesitésre és
szamlakiallitdsra az adott tdmogatasi id6szak végéig keriilhet sor.

Kizardlag a tdmogatott szervezet nevére kidllitott, és konyveiben szereplé szamviteli
bizonylatok elfogadhatdak!

Kizarélag az 2007. évi CXXVII. térvény (AFA térvény) valamint a 2000. évi C. toérvény
(szamviteli torvény) elGirasainak mindennek megfelelé bizonylatok elfogadhatdak!
Kizarolag olyan tételek szamolhatéak el, amelyeket a JOVAHAGYOTT PROGRAM,
KOLTSEGTERV tartalmaz.

A BRUTTO 200.000 FORINTOT MEGHALADO ERTEKU SZAMLA ESETEBEN {RASBELI
SZERZODES, VAGY MEGRENDELES ES ANNAK VISSZAIGAZOLASA SZUKSEGES!

El6leg szamla csak akkor fogadhato el, ha csatolva van a hozza tartozé végszamla és annak
pénzigyi rendezését igazold szamviteli bizonylat. A két szamla kiallitasi és teljesitési
id6pontjanak az adott programhoz tartozé tdmogatdsi id6szak ala kell esnie.

A szamviteli torvénynek megfelel6en konyvelt (kontirozott) szamlakat all médunkban
elfogadni. A konyvelés tényét igazold kontirszamok, a kdnyvelés datuma, illetve a
konyvel6 alairasa szerepeljen az eredeti bizonylaton.

ZARADEKOLAS

Valamennyi elszamolni kivant szamviteli bizonylat eredeti példanyat zaradékolni sziikséges.
A zaradéknak a teljes elszamolni kivant dsszegre kell vonatkoznia. Amennyiben nem a teljes
szamlaodsszeget kivanja elszamolni, Ugy a zdradékban az elszamolni kivant 6sszeget kell

feltlintetni.
Példa: ,,A TAM/X/202X/X azonositészdmu tdmogatdi okirat keretben elszémolva, melybél .....,-
Ft 6nerd.”



HITELESITES

A tdmogatdasra jogosult szervezet aldirasaval torténik a beadott dokumentacié minden
oldalan.

Példa:

,Az eredetivel mindenben megegyezd, hiteles mdsolat” széveg a szervezet aldirdsdval, a
hitelesités datumdval elldtva a fénymdsolt dokumentumokon.

PENZUGYI TELJESITES IGAZOLASA

Banki dtutalds esetén: Kérjik, csatoljdk a bankszamlakivonat hitelesitett masolatat (a
tamogatott szervezethez postai Uton / netbankdrban, a bank altal megkildott
bankszamlakivonatot szlikséges csatolni).

Készpénzes szamla kiegyenlitése esetén: Kérjik, csatoljak a kiaddasi pénztarbizonylatot.
Amennyiben a tdmogatott szervezet pénzkezelési szabalyzatdban a pénztarbizonylatok
haszndlata nem szerepel, a pénzkezelési szabalyzatot és a pénztarjelentést sziikséges
csatolni. A kiadasi pénztarbizonylaton vagy mellékletén legyen beazonosithatd, hogy
az adott tétel teljesitését tartalmazza. A bizonylat olvashatdan tartalmazza az atvevé
természetes személy nevét, illetve a megjeldlt személy aldirasat. Készpénz valutaban is
kiadhato, ez esetben az atszamitds alapja a szamla teljesitése (kifizetése) napjan
érvényes MNB arfolyam (a fentiek szerint dokumentalva).

A kilfoldi szamlak koézil csak azok fogadhaték be, amelyek tartalmazzak:
o aszamla kibocsatas keltét,
szamla sorszamat, amely a szamlat egyértelm(en azonositja
szamlakiallitd nevét, cimét, adoszamat
a vevl nevét, cimét, adészamat
az értékesitett termék/szolgéltatas megnevezését, mennyiségét, egységarat
a szamla értékét
a forgalmi add szazalékat és értékét, amennyiben az felszamitasra kerdlt

o O O O O O

= Bankkdrtyds fizetés esetén: Ezen fizetési mod esetében csak azon tételek szdmolhatok el,
melyeket a szervezet bankkartydjaval egyenlitettek ki. Maganszemély bankkartyajaval
torténd fizetés esetében az adott tétel nem szamolhaté el.



3. AZELSZAMOLASBAN SZEREPLO TETELEK MELLEKLETEI JOGCIMENKENT

Felhivjuk a tdmogatott szervezetek figyelmét, hogy a felsorolt mellékletek a teljesség igénye
nélkil keriiltek meghatarozasra, SZUKSEG ESETEN ELLENORZESI MUNKATARSAK EGYEB, A
FELHASZNALAS JOGSZERUSEGET IGAZOLO DOKUMENTUMOKAT IS BEKERHETNEK! Kérijiik,
vegyék figyelembe a Benchmark-rendszerben szerepl8 szabalyokat is.

I Személyi jellegii raforditasok
Bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetések

Bérkoltség, egyéb személyi jellegli kifizetések esetén kérjiik mellékelni:

= a munka-, vagy megbizasi szerz6dést, el6bbi esetében a munkakori leirdst (amennyiben
nem keriil részletesen meghatdrozasra a szerz6désben), valamint a munkaid6
nyilvantartdst, megbizdsi szerz6désnél a feladatleirast (amennyiben nem kerdl
részletesen meghatdrozasra a szerz6désben), valamint a teljesitésigazolasokat;

= amennyiben relevans, a szerz6déshez tartozé EKHO nyilatkozatot;

= a2 bérszdmfejtés dokumentumait (egyéni bérszamfejt6 lapok, a munkavallalét, illetve a
munkaltatot terhel kotelezettségekre lebontva);

= a2 pénzlgyi teljesitést igazold bankszamlakivonatokat, NAV folyészamla kivonatokat
(pénziigyi teljesités igazoldsdndl leirtakat figyelembe véve);

= Vallalkozasi szerz6dés alapjan torténd (szamlas) kifizetések ezen a soron nem szamolhatok
el.

=  Amennyiben a tamogatasi idGszak utolsd hdnapjaban bérkifizetés torténik, udgy a
jarulékok kifizetése és elszamoldsa torténhet az elszamoldsi hataridét koveté honap 12.-
én azzal a feltétellel, hogy az elszamolds tobbi része hatarid6ben benyujtasra kerdil.

FONTOS! Amennyiben a tamogatott szervezet csoportos atutaldssal egyenliti ki
jarulékkotelezettségeit, kérjiik, hogy nyilatkozzon arrél, hogy az elszamolni kivant
szakemberek jarulékai is bevallasra és atutalasra keriiltek.

Il. Dologi kiadasok
Anyagkoltség, készletbeszerzés

Anyagkoltség, készletbeszerzés esetén kérjik a szamla mellé mellékelni:

= 200.000 Ft értékdi, valamint azt meghalado koltség esetén szerz6dést vagy visszaigazolt
megrendel6t (tartalmaznia kell a megrendelt arucikk megnevezését, egységdrat,
mennyiségét, a teljesités id6pontjat, tovabbad a megrendel6 és a szdllitd hivatalos
cégadatait); 200.000 Ft -ot nem meghaladé koltség esetén megrendel6 sziikséges.

= a felhasznalas igazolasat (Kérjik, mellékeljenek készlet nyilvantartdsi dokumentaciot,
raktar-, vagy szertarkartont vagy felhasznalasi nyilatkozatot, amennyiben az eszkoz a
rendezvény sordn felhasznaldsra kertlt. Amennyiben a kéltség aranyositasa sziikséges, az
elszdmolt 6sszeg kiszamitasat igazold dokumentumokat.)

= a pénzigyi teljesitést igazolé dokumentumokat (bankszdmlakivonat, kiaddsi-bevételi
pénztarbizonylat);

= Az egyes anyagkoltségek elszamolasanak korlatait a Benchmark tartalmazza.
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Szellemi tevékenység koltségei, szakértdi, el6adéi dijak

Szellemi tevékenység koltségei, szakértdi, el6addi dijak esetén kérjiik a szamlahoz

mellékelni:

=  aszolgaltatas ellenértékét is tartalmazé szerz6dést vagy megrendel6t; 200.000 Ft értékd,
valamint azt meghaladd koltség esetén szerz6dést vagy visszaigazolt megrendel6t;
200.000 Ft -ot nem meghaladoé koltség esetén megrendeld sziikséges.

= teljesitési igazolast

= a pénzigyi teljesitést igazol6 dokumentumokat (bankszdmlakivonat, kiaddsi-bevételi
pénztarbizonylat);

Bérleti dijak

Sportlétesitmény, egyéb létesitmény, eszkdz bérleti dijanak koltségei esetén kérjik a

szamlahoz mellékelni:

= a2 bérleti szerz6dést vagy megrendel6t; 200.000 Ft érték(i, valamint azt meghaladd
koltség esetén szerzGdést vagy visszaigazolt megrendel6t; 200.000 Ft -ot nem meghaladd
koltség esetén megrendel6 sziikséges.

= teljesitési igazolast

= |étesitmény vagy terembérlés esetén, illetve rendezvényhez torténd eszkdzbiztositas esetén
a dokumentdcidbdl egyértelmen ki kell deriilnie az id6pontnak, illetve az egységdarnak,

= a pénziigyi teljesitést igazolé6 dokumentumokat (bankszamlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat);

Szallitasi, utazasi koltségek

Szallitasi, utazasi koltségek esetén kérjiik a szamlahoz mellékelni:

= aszolgaltatds ellenértékét is tartalmazé szerz6dést vagy megrendel6t; 200.000 Ft értékad,
valamint azt meghaladd koltség esetén szerz6dést vagy visszaigazolt megrendel6t;
200.000 Ft -ot nem meghaladd koltség esetén megrendel6 sziikséges.

= a2 menetlevelet;

= a pénziigyi teljesitést igazol6 dokumentumokat (bankszamlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat);

= Szolgaltatads nélkili gépjarmU bérlésnél forgalmi engedély, illetve biztositdas madsolata
szlikséges.

= a3 tamogatott szervezetek altal beszerzett és Uizembe adott sajat tulajdonu
gépjarmliveinek visszabérlési koltsége nem szamolhato el a tAmogatas terhére.

= kikuldetési rendelvény elszamoldsakor a (NAV norma*atlagfogyasztas) / 100 km és 15
Ft/km amortizacios koltség szamolhato el. Sziikséges még a maganszemély nevére sz6lo
torzskonyv vagy lizingszerz6dés bemutatdsa is. Kozeli hozzatartozd gépjarmdive esetén a
hozzajaruld nyilatkozat.

Egyéb szolgaltatasok

Szallas és étkezés koltségei esetén kérjiik a szamlahoz mellékelni:
= aszolgaltatds ellenértékét is tartalmazd szerz6dést vagy megrendel6t; 200.000 Ft értékd,
valamint azt meghaladd koltség esetén szerz6dést vagy visszaigazolt megrendel6t;
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200.000 Ft -ot nem meghalado koltség esetén megrendels sziikséges.

= aszamla bontasat (egységar/f6/éjszaka, egységar/f6/étkezés);

= a pénziigyi teljesitést igazol6 dokumentumokat (bankszamlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat);

= a szdllas és étkezés koltségekre vonatkozé benchmark értékek tartalmazzak az
italfogyasztas koltségeit is.

=  Alkoholt tartalmazé ital nem elszamolhata.

Rendezvényszervezéssel kapcsolatos szolgaltatasok esetén:

=  aszolgaltatas ellenértékét is tartalmazé szerz6dést vagy megrendel6t; 200.000 Ft értékd,
valamint azt meghaladd koltség esetén szerz6dést vagy visszaigazolt megrendel6t;
200.000 Ft -ot nem meghaladé koltség esetén megrendel6 sziikséges.

= a pénziigyi teljesitést igazolé6 dokumentumokat (bankszamlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat);

= teljesitésiigazolast;

= Az egyes szolgaltatasok elszamolasanak korlatait a Benchmark tartalmazza.

Egyéb dologi kiadasok

Egyéb dologi kiadasok esetén kérjiik mellékelni:

= 200.000 Ft értékd, valamint azt meghaladd koltség esetén szerz6dést vagy visszaigazolt
megrendel6t (tartalmaznia kell a megrendelt darucikk megnevezését, egységarat,
mennyiségét, a teljesités id6pontjat, tovdbba a megrendel6 és a szallitd hivatalos
cégadatait); 200.000 Ft -ot nem meghaladé koltség esetén megrendel6 sziikséges.

= a felhasznalds igazolasat (Kérjik, mellékeljenek, készlet nyilvantartasi dokumentacidt,
raktar-, vagy szertarkartont, vagy felhasznalasi nyilatkozatot, amennyiben az eszkoz a
rendezvény soran felhasznaldsra kertlt. Amennyiben a koltség aranyositasa sziikséges, az
elszdmolt 6sszeg kiszamitasat igazold dokumentumokat.)

= a pénziigyi teljesitést igazolé6 dokumentumokat (bankszamlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat);

Kiilfoldi pénznemben kiallitott szamlak

= A pénzigyi elszamolas sordn azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték
kiilfoldi pénznemben kerilt meghatdrozasra és igy a gazdasagi eseményt aldtamaszto
bizonylat (szamla, szamviteli bizonylat) is kilfoldi pénznemre szdl, annak végosszegét és arra
tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamldn, szamviteli bizonylaton megjelolt
teljesités id6pontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett arfolyamon kell
forintra atszamitani. A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott
szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurépai Kozponti Bank altal kozzétett arfolyamon kell
eurdra atvaltani. A szamitas alapjaul szolgalé arfolyamot az MNB hivatalos honlapjardl
szarmazo adatok alapjan dokumentdlni sziikséges. A csatolt dokumentumnak tartalmazni
kell a devizaban kifizetett 6sszeg forintban kifejezett 6sszegét és a szamitasi mliveletet is.
Az elszamoldsba a szamlak, szamviteli bizonylatok (fentiek alapjan szamitott) forintban
kifejezett értékét kell bedllitani. A szdmladsszesitén a forintra vald atszdmitas sordn
alkalmazott arfolyamot fel kell tiintetni, és a termék/szolgdltatds megnevezése oszlopba a
szamla targyat magyar nyelven kell beirni.



4. ELSZAMOLASSAL KAPCSOLATOS HATARIDOK

Elszamolas benyujtasanak hatarideje:

= Atdamogatas elszdmolasa négy Utemben torténik. Az egyes litemek lezarultat kdvet6 15 napon

belil a Kedvezményezett részbeszamolét nyudjt be. A Tamogatd a részbeszamold
kézhezvételét koveté 15 napon belll megvizsgalja a benyujtott dokumentumokat, és dont
azok elfogaddsardl vagy elutasitasardl. A részbeszamoldk kovetik a zaré beszamold formai és
tartalmi el8irasait. Az egyes Utemek a kovetkezdk:

= Az els6 iddszak: 2025. aprilis 1. — junius 15.

= A masodik iddszak: 2025. jinius 16. — augusztus 31.

= A harmadik idészak: 2025. szeptember 1. — november 15.

* A negyedik idészak: 2025. november 16. — 2026. februar 15.

Amennyiben a szakmai minimumfeltételek (mérfoldk) teljesitése igazolt — a
Kedvezményezett nem koteles az adott Gitemhez el6legként kiutalt teljes tamogatasi 6sszeget
kimeriteni az adott részbeszamolasi id6szak végéig. Amennyiben a mérfoldké teljesitése
megtortént, a folydsitott, de az adott Gtemben fel nem haszndlt el6leg fennmaradoé része a
kovetkez6 (tem(ek) soran tovabbra is felhasznalhatd a Szakmai tartalom szerinti
tevékenységekre, egészen a teljes felhasznaladsi id&szak végéig. A folydsitott elblegek és a
tényleges felhasznalas végleges elszamolasa a zaré pénziigyi beszdmoléban torténik, a

Tamogatdi okiratban meghatarozott maédon.

= A tamogatds elszamolasi hatarideje a tdmogatasi id6szak lezarultat koveté 15 nap
(amennyiben a szerz6dés masképp nem rendelkezik). Az elszdmolasi dokumentacioét a
Honvédelmi Sportszovetség tdmogatas-kezelé rendszerén (Flexinform) keresztil kell
bekuldeni.

Hianypotlas esetén alkalmazandé hatarid6k:

= Az elszamolds sordn részelszamolasonként hianypdtlasra két alkalommal, alkalmanként
legfeljebb 7 napos hataridé tlizésével kerilhet sor.

Amennyiben a 2. hianypodtlas sem teljeskordi, ugy az érintett bizonylat nem elszamolhato.

5. A PROGRAMOK MODOSITASA

A modositas kezdeményezése a felhasznalasi hataridén beliil torténhet, melyet tamogatds-
kezel6 rendszerén (Flexinform/szerz6dés modositds) keresztil tehetnek meg. Amennyiben a
koltségterv mddositasdra van igény, Ugy az Uj koltségterv, valamint a részletes, szoveges
indoklds bekildése szlikséges.

A modositas olyan tételre, amely a jovahagyas sordn elutasitasra kerilt, nem tdmogatott. A
madositas nem iranyulhat a tdmogatott tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatasara és a
megitélt tdmogatdsi 6sszeg ndvelésére.

Kiemelt koltségvetési sorok: Személyi jellegl raforditasok, Dologi kiadasok

A tamogatott a koltségterv egyes kiemelt koltségvetési sorain rogzitett Osszegtdl lefelé
korlatlan mértékben eltérhet. A kiemelt kdltségvetési sorok dsszegének legfeljebb 10%-os
tullépése a tamogatasi hataridd elteltéig, el6zetes irasbeli nyilatkozatban indokolva a
tamogatod irdsbeli hozzdjaruldsaval tehet6 meg. A tadmogatas f66sszegén belil 10%-ot
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meghalado eltérésre csak a tdmogatdi okirat mdédositasaval van lehetSség.

Moddositas az afa nyilatkozatban:
= A program jovahagyasakor megtett, tdmogatashoz tartozd altalanos forgalmi add
elszamolasaval kapcsolatos nyilatkozat egy alkalommal mddosithatd.

Kérjlik, hogy a programban kozolt barmilyen (a szervezetre, vagy a programra vonatkozo)
adatban, tényben, illetve a tdamogatast befolyasolé koriilményben bedllé valtozasrol
haladéktalanul értesitsék a HS-t.

6. FEL NEM HASZNALT TAMOGATAS/ELUTASITOTT TETELEK OSSZEGENEK
VISSZAFIZETESE

A fel nem hasznalt tamogatas/elutasitott tételek 0sszegét a Honvédelmi Sportszovetség
10300002-10683975-00024908 szamu szamldjara kell utalni, a tdmogatas jogosulatlan
igénybevétele esetén a tdmogatdsi szerz6désben meghatarozott kamattal novelt 6sszegben
az elszamolasra vonatkozdan hozott dontés, értesités kézhezvételét kdvets 30 napon beliil.
Az atutalds kozleményében kérjik, az aldbbiakat feltlintetni sziveskedjenek:

— maradvany;

— szerz6dés azonositdszama.

Amennyiben barmilyen kérdése, észrevétele van a tdmogatas elszamolasaval kapcsolatban,
kérjiik, keresse kollégankat az alabbi elérhetdségeken:

Kapcsolattartd neve: Kajtan Olivér
E-mail: kajtan.oliver@honvedelmisport.hu
Telefon: +36-30/273-6283
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