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1 Elszamolas elkezdése eldtt tennivalok

A palyazat elszamolasanak elkezdése elétt a felhasznaldéknak bizonyos feltételeket
teljesiteniuk kell, miel6tt az elszamolas feltoltését elkezdenék az elektronikus kérelmi
rendszerben. Ebben a fejezetben ezek a teenddk kerulnek bemutatasra.
1.1 Apalyazat felllvizsgalata, médositasa

Az elszamolas soran a szervezeteknek a palyazatukban jovahagyott tételekkel kell
elszamolniuk. A palyazat beadasa és a megvaldsitas k6zott eltelt idében el6fordulhat, hogy a
palyazat beadasakor megfogalmazott igények megvaltoznak, mire jovahagyasra, elszamolasra
kerUl sor. A jogszabaly ennek kezelésére lehetéséget nyujt a tamogatasi idészakon belll a
palyazat modositasara. Amennyiben valamelyik koltségvetési rovatnal (bér, jarulék, dologi
kiadasok, beruhazas, felljitas) a jovahagyott palyazatban 10%-nal magasabb eltérés mutatkozik
az elszamolni kivant dsszeg és a jovahagyott 6sszeg kozott, szerz6désmaodositast kell beadnia a
szervezetnek

FONTOS!!! Ameddig egy szervezet palyazatanak modositasa szerkeszthetd allapotban van,
addig az elszamolas nem szerkeszthetd, ugyanis a modositas soran valtozhatnak a

sportfejlesztési program tételei, igy az elszamolando tételek is.

1.2 Elszamolas alapadatainak megadasa

Az elszamolas elkezdése elbtt szlikséges az elszamolassal kapcsolatos alapadatok
megadasa és véglegesitése, addig az elszamolas nem szerkeszthetd, ameddig az alapadatok
nincsenek véglegesitve.

Az elszamolas alapadatainal kell megadnia a szervezetnek az elszamolassal kapcsolatos
ugyekbenilletékes személy nevét, e-mail cimét, éstelefonszamat. Azittmegadotte-mailcimre
is (a regisztraciokor, a hivatalos képvisel6 adatainal, az palyazat kapcsolattarték adatainal
megadott e-mail cimeken kivil) kiktildésre keriilnek az elszamolassal kapcsolatos értesité e-

mailek.
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2 Elszamolasmenupontbemutatasa, elszamolaslétrehozasa

Az el6z6 fejezetben részletezett tevékenységek elvégzése és feltételek teljesulése utan van

lehetésége a sportszervezetnek uj elszamolast létrehozni.

2.1 Elszamolasok menupont

Az elszamolasok menupontban asportszervezet elszamolasairdl ad attekinté informaciot

arendszer, valamintittlehet ujelszamolast|étrehozni, mar meglévét szerkeszteni.

Elszamolasok

Uj elszémolas létrehozasa

# Iktatészam Tipus Datumok o Iszamolt 6 Elszamolandé 6sszeg Statusz Miveletek

HS/TENE

/19013275_tene1_11/2019

1.

FTRNY Megtekintés
Tovabbl = | ) 00y 1850 000 Ft Szerkesztés alatt -

Végelszamolas
9 détumok &) Tételazonositok

abra Elszamolasok attekintése

Tablazat felépitése:

Iktatoszam: az elszamolas iktatoszama.

Tipus: elszamolas tipusa.

Datumok: az adott elszamolas statuszainak beallitasi datuma.

Osszesen elszamolt 6sszeg: az adott elszamolasba feltdltott bizonylatok timogatas
terhére elszamolt értékének 6sszege az Gsszes felhasznalasi terlletet figyelembe
véve.

Elszamolandé 6sszeg: a palyazatban jovahagyott tdmogatasi 6sszeg, mellyel el kell
szamolni.

Statusz: az elszamolas aktualis statusza, mely akdvetkez6 értékeket vehetifel és
amely statuszok egy elszamolas folyamatat is bemutatjak:

o Szerkesztés alatt: Uj elszdmolas Iétrehozésakor automatikusan ez a statusz

kerll beallitasra.
o Adatok véglegesitve: mielétt bekuldésre kerliine az elszamolas, fel kell
toltenie a sportszervezetnek a szikséges mellékleteket, melyek generalasat

csak akkorlehetelvégezni, amikor marnem szerkeszthet6 az elszamolas,
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igy elkerulve azt, hogy nem ugyanazok az adatok szerepelnek a generalt
dokumentumban és a kérelmi rendszerben.

o Bekuldott: az elszamolas bekuldésekor kerll beallitasra.

o Hianypotlas: amennyiben az elszamolassal kapcsolatban valamilyen
hianyossagot tar fel az elszamolas ellenérzését végzo tigyintézd, ez a statusz
kerul beallitasra

o Hianypotlas adatok véglegesitve: az elszamolas hianypétlasanak bekildése
el6tt az elszamolast véglegesiteni szukséges, majd ebben a statuszban
lehetséges az ujonnan feltéltendé dokumentumok generalasa.

o Hianypotlas beérkezett: amennyiben generalasra és feltdltésre kerlltek a
dokumentumok, a hianypétlas bekuldése utan ez a statusz kerul beallitasra.

o Részlegesen elfogadott: ha az elszdmolni kivant 6sszegnek csak egy részét
fogadja el elszamolhatd 6sszegként az lgyintéz6, a részleges elfogado
dokumentum kikuldése utan ez a statusz kerul beallitasra

o Elfogadott: ha az elszamolni kivant 6sszeg teljes részét fogadja el
elszamolhato 6sszegként az Ugyintézd, az elfogadd dokumentum kikildése
utan ez a statusz kerul beallitasra

o Elutasitott: ha az elszamolas nem fogadhato el, az elutasité dokumentum
kikUldése utan ez a statusz kerul beallitasra

e Miveletek:

o Szerkesztés/Megtekintés: az elszamolas megnyitdsa szerkesztésre,
megtekintésre az elszamolas statuszatdl fuggben.

o Tételazonositdk: a rendszer a palyazati program tételeit (kbltségvetési
sorait) exportalja ki, az adatok k6zott megjelenitésre kerdl a tételazonositd
(importalashoz szikséges azonositd), valamint hogy az adott tételhez
mekkora értékl bizonylat kerult rogzitésre.

Az ,Elszamolas” meniipont ,Elszamolasok” almeniijében talalhaté ,Uj elszamolas
létrehozasa” gomb megnyomasa utan, ki kell valasztani a Iétrehozando elszamolas tipusat.
Jelen palyazati konstrukciéban egy palyazattal egy elszamolason belul kell elszamolni,

részelszamolasra, tdbb elszamolas beadasara nincs lehetéség
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2.2 Importalas naplé
Ebben a menupontban a sportszervezet dsszes importalasi probalkozasa visszakovethetd.
Ezen lista segitségével a szervezet és a szOvetség is konnyedén ki tudja deriteni, hogy az
importalando allomanyokban milyen esetleges hibak miatt nem sikerult az importalas. A
listaban megjelenitésre kertilnek a kdvetkez6 adatok:
e Elszamolas: melyikelszamolasahoz probaltimportalniasportszervezet
e Jogcim: az elszamolas melyik jogciméhez/aljogciméhez tértént azimportalas
e Bizonylatok tipusa: milyen tipusu (személyi, dologi, kikuldetési) bizonylatok
kerultek importalasra
e Feltoltés datuma: az importalasi kisérlet datuma
e Importalas eredménye: erre a gombra kattintva megjelenitésre kerllnek az
importalt adatok, kiilén szinnel jelélve a sikeres és sikertelen importalt sorok,

valamint az adott sor importalasanak az eredménye

2.3 Elszamolasok felépitése

A palyazat elszamolasi adatainak rogzitését az elektronikus elszamolasi rendszeren belll
tobb oldalas (rlapokon keresztill kell kitoltenie a felhasznalonak, hasonléan a palyazati kérelem
kitoltéséhez. Egy elszamolas az alabbifejezetekben felsorolt oldalakbol épdil fel.
2.3.1 Szakmaibeszamolo

Aszdvetség altal elvart adatlap kitoltése, mely része lesz az elektronikusan alairando pdf
fajlnak.
2.3.2 Bizonylatok attekintése (személyi, dologi, kikuldetési)

Ezek az oldalak felsorolas szerlien tartalmazzak az 6sszes bizonylatot, melyet a felhasznal6

az adott elszamolasban az egyes palyazati tételekhez hozzarendelt:
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Elszamolas (Szerkesztés alatt) Az elszamolas bekiildéséhez véglegesitenie kell a mellékleteit!

Aktivmod €

Bizonylat sablonok Importalas Hibak listazasa Adatok véglegesitése

Magyar Buvar Szakszévetseg
€3 Ei626 oldal 2. oldal - Személyi bizonylatok dttekintése - Kovetkezé oldal [£3

Szerz6desszam: HS/ITENE/19013275_tene1_11/2019

Személyi bizonylatok attekintése

Bizonylat Tamogatas Bizonylat-
Bizonylat Felhasznalasi Azonosits | Kiadésnem Tervezett Bizonylat Bizonylat teljes forhére eissimolt Bizonylat SSbich Miiveletek

Kelt: Budapest, 2019. 09. 03.

2. abra Bizonylatok attekintése

1. Bizonylat sorszama: a rendszer altal generalt sorszam, mely a kilénb6z6 tipusu
bizonylatoknal mindig 1-t6l kerul szamozasra
2. Felhasznalasi terulet: mely felnasznalési terulethez kerult hozzarendelésre az adott
bizonylat
3. Azonositd: az adott tétel egyedi azonositdja, mely egyértelmiien beazonositja az
adottpalyazatiprogramtételét, azimportalashozishasznalandéazonosito
4. Kiadasnem: az adott felhasznalasi tertlet mely kiadasneméhez (tételéhez) kerlt
hozzarendelésre az adottbizonylat
5. Tervezett 6sszeg: az adott felhasznalasi terlilet adott kiadasneméhez az adott
palyazatban mekkora 6sszeg lett tervezve/jovahagyva
6. Bizonylat megnevezése: tobb bizonylatadatbol tevidik 6ssze, bizonylat tipusatol
fuggéen:
a. személyijellegli bizonylat esetén: sablon megnevezése + munkavallalé neve
+elszamolnikivantidészak kezdete +elszamolnikivantidészak vége
b. dologijellegi bizonylat esetén: sablon megnevezése + kibocsatéd neve +
szamla teljesités idopontja
c. kikUldetési rendelvény esetén: sablon megnevezése + munkavallal6 neve +
elszamolt id6szak kezdete + elszamolt id6szak vége

7. Bizonylattipus: milyentipusubizonylatlettaz adotttételhezhozzarendelve

www.flexinform.hu
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8. Bizonylat teljes 6sszeg: az adott tételhez az adott bizonylatnak mekkora a teljes
0sszege (pl. bruttd bér + jarulék, szamla bruttd értéke stb.)

9. Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg: az adott bizonylatbol mekkora tamogatasi
erték kerul elszamolasra a palyazat terhére

10. Bizonylat statusz: az adott bizonylat statuszat jeleniti meg

11. Bizonylatsablon statusz: azt mutatja meg, hogy az adott bizonylat bizonylatsablonja
rogzitett vagy rogzitetlen-e. Rdgzitetlen bizonylatsablonnal rendelkezé bizonylat
esetén az elszamolas nem kuldhet6 be.

12. Megnyitas: az adott bizonylat megnyithato az attekintd fellletrél is, nem csak az
egyes jogcimek oldalardl, az itt megnyitott bizonylat ugyanugy szerkeszthet6,

maodosithatod, feloldhatd, mintha az adottjogcim oldalardl kerultvolnamegnyitasra

2.3.3 Bizonylatsablonok rogzitését elésegitd, felhasznalasi terlletenként, kiadasnem
teteleket tartalmazo oldalak
Ezeken az oldalakon lehetséges a konkrét elszamolasi tevékenység elvégzése, itt tud a
felhasznald bizonylatsablonokat rogziteni, valamint az egyes tételekhez bizonylatokat
hozzarendelni. Az egyes felhasznalasi tertiletekhez térténd bizonylat hozzarendelés, kilon
oldalakra van bontva a konnyebb atlathatosag kedvéért. Csak azok a felhasznalasi teriletek
kerllnek listdzasra, amelyeken valamelyik kiadasnemen jovahagyasra kerult tdmogatési érték.

Az oldalak felépitése a kdvetkez6képpen néz ki:
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Elszamolas (Szerkesztés alatt) Az elszémolas bekildéséhez véglegesitenie kell a mellékleteit!

Aktivméd @

Bizonylat sablonok Importalas Hibak listazasa Adatok véglegesitése

El626 oldal 6. oldal - 3. Szervezési kiltségek | Kévetkez5 oldal

Magyar Buvar Szakszévetség

Szerzédésszam: HS/TENE/19013275_tene1_11/2019

3. Szervezési koltségek

Jogcimhez tartozo tételek

Azonosito Program tipusa Kiadasnem neve Tervezett tamogatas
tagszervezet 1 napos " —— e s s E

#030304011 . 3. Szellemi tev. koltségei, szakértéi, el6adoi dijak 0 Ft
esemény

#030404011 tagszervezet 1napos  ; pyjaf dijak 0Ft o
esemény

#030504011 tagszervezet 1napos 5 aaqkpitség, készletbeszerzés 0Ft ™
esemény

4030704011 tagszervezet 1napos 7 g ah syolgaltatasok vasarlasa 550 000 Ft i
esemény

#030804011 tagszervezet 1napos g £vah dologi kiadasok OFt i
esemény

Jogcimhez tartoz6 bizonylatok Szerkesztés alatti bizonylatok torlése a jogcimen

Azonosito | Tétel megnevezése [ Elszamolhat6 koltség / Elszamolt koltség / Eltérés 6sszege / Eltérés szazaléka ]

mm #030304011 | 3. Szellemi tev. koltségei, szakért6i, eladdi dijak (tagszervezet 1 napos esemény) [0 Ft/150 000 Ft/-150 000 Ft/ 0% ]

S1 MAN 235qt34, Net Solution Consulting Tandcsadé Kft [ 2019-08-01 ] 150 000 Ft Szerkesztés alatt ﬁ

Jogcim teljesitettsége

Tervezett tamogatas 550 000 Ft
‘ Eddig elszamolt tAmogatas 150 000 Ft
Még elszamolhaté tdmogatéas 400 000 Ft
Teljesitettség 27.27%
Folyamatban Iévé elszamolasban szereplé tdmogatas 150 000 Ft

Kelt: Budapest, 2019. 09. 03.

3.abra Felhasznalasi tertiletenkénti tételek régzitése oldalak felépitése
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2.3.3.1 Felhasznalasi teriilethez tartozotételek

Szerz6désszam: HSITENE/19013275_tene1_11/2019

3. Szervezési koltségek

Jogcimhez tartozo tételek

#030304011

#030404011

#030504011

#030704011

#030804011

tagszervezet 1 napos
esemeény

tagszervezet 1 napos
esemény

tagszervezet 1 napos
esemény

tagszervezet 1 napos
esemeny

tagszervezet 1 napos
esemény

3. Szellemi tev. koltségei, szakért6i, el6addi dijak

4. Bérleti dijak

5. Anyagkoltseg, keszletbeszerzes

7. Egyéb szolgaltatasok vasarlasa

8. Egyéb dologi kiadasok

4.abra Felhasznalasi tertilethez tartozo tételek tablazat

O Ft

OFt

0 Ft

550 000 Ft

OFt

Az egyes oldalak elsé tablazataban az adott felhasznalasi terlleten jovahagyott,

maodositaskor jovahagyott, azaz a palyazati kérelem aktualis allapotaban szerepl6 palyazati

tételek kertulnek megjelenitésre azokkal a kiadasnemekkel egyutt, melyekre nem lett

jovahagyva tdmogatas, igy a szervezetnek ezekre a sorokra is van lehetésége elszamolni

tamogatast. Az egyes sorok végén talalhato 1}_| gombra Kattintva lehetséges az egyes

tételekhez egy mar elére feltoltétt bizonylatsablont hozzarendelni vagy egy teljesen uj

bizonylatot (és igy egyuttal egy bizonylatsablont) létrehozni és egyuttal a tételhez

hozzarendelni. A bizonylatsablonok, bizonylatok rogzitését, hozzarendelését részletesen a 3.5

Bizonylatsablonok kezelése, rogzitése fejezet mutatja be.

FONTOS!! Amennyiben valamelyik felhasznalasi tertileten nem azok a tételek szerepelnek,

amivel a szervezet el kivan szamolni, addig az elszamolasat ne kezdje el, hanem vegye igénybe

a jogszabaly adta modositasi lehetéségeket.

A tablazat oszlopainak jelentése:

1. Azonosito: apalyazatikérelembenszerepl6tételegyediazonositdja, eztaz egyedi

azonositot kell megadni abban az esetben, ha a szervezet importalassal kivanja

megoldani az elszamolasanak feltoltését. A szervezet az elektronikus elszamolasi

rendszerbe az ,Elszamolas” menlpont, ,Elszamolasok™ almenu ,Miveletek”

oszlopabantalalhato , Tételazonositok” segitségével kitudjaexportalniapalyazati

kérelmében szerepld Osszes tételét, mely export tartalmazza az egyes tételek

www.flexinform.hu

12


http://www.flexinform.hu/

%« Flexinform 530, o Ilegrat K.

egyedi azonositdjat. FONTOS!!! A kényvel6programban, amennyiben az alkalmas
ra,az egyes szamlakrogzitésekor érdemes megadnieztaz egyeditételazonositot
is, igy ha az importalashoz sziikséges fajlt készitik eld, az egyes szamlakhoz
kénnyebbenhozzarendelhetbek lesznekasportfejlesztésiprogramtételei.

2. Programtipusa: apalyazati program megnevezeése kerulmegjelenitése

3. Kiadasnem neve: az adott felhasznalasi tertilethez tartozé kiadasnem megnevezése

4. Tervezetttamogatas: a palyazatban az adott kiadasnemen tervezett/jévahagyott

tamogatasi érték kerulmegjelenitésre
2.3.3.2 Jogcimhez tartozo bizonylatok

Jogcimhez tartozé bizonylatok Szerkesztés alatti bizonylatok torlése a jogcimen

mw #030304011 | 3. Szellemi tev. kéltségei, szakért6i, eléaddi dijak (tagszervezet 1 napos esemény) [0 Ft/ 150 000 Ft/-150 000 Ft/ 0% ]

S1 MAN 235qt34, Net Solution Consulting Tanacsado Kft [ 2019-08-01 ] 150 000 Ft Szerkesztés alatt

5.abra Jogcimhez tartozé bizonylatok

Az egyes aloldalak kdzepén talalhato rész tartalmazza tételenkénti csoportositasban az
egyes tételekhez feltoltott bizonylatokat. Az egyes tételek elétt talalhaté mappa ikonra
kattintva jelenitheté meg, hogy egy adott tételhez milyen bizonylatok kerultek
hozzarendelésre, felsorolasszerien jelennek meg a bizonylatok.

A ,Szerkesztés alatti bizonylatok torlése a jogcimen” gombra kattintva az adott jogcimen
lévd Osszes, szerkesztés alatti statuszban [évd bizonylat torlésre kerdl. A gomb hasznalata
kilonosen indokolt lehet nagy mennyiségi bizonylat importalasakor, ha az importalt
bizonylatoknak egy része nem kerult beimportalasra valamilyen hibamiatt és a sportszervezet
nem akarja az importfajlbdl kitorolgetni a sikeresen beimportélt sorokat. Ekkor a szerkesztés
alatt 1évd bizonylatok torlése gomb segitségével a sikeresen importalt bizonylatok torlésre
kerilnek, az import fajlban 1évé adatok javitasa utan az importalasa ujra elvégezhetd.
FONTOS!!! A bizonylatok torlése csak a konkrét bizonylatot torli a rendszerbdl, a
bizonylatsablont nem!

Egy tételhez kapcsoléddan a kovetkez6 adatok kerllnek megjelenitésre:

www.flexinform.hu

13


http://www.flexinform.hu/

%« Flexinform 530, o Ilegrat K.

1. Tétel azonositdja
2. Tétel kiadasnem
3. Adott tétel feltoltottségével kapcsolatos informaciok:
a. az adott tétel palyazatban jévahagyott tamogatasi értéke
b. azadotttételhezrendeltbizonylatok tételhez elszamolt értékének 6sszege
(az 6sszes elszamolasba feltoltott bizonylatokat figyelembe véve, az
elutasitott statuszu bizonylatok nem keriilnek beszamitasra)
c. meég elszamolhaté tamogatas: az el6z6 két értek alapjan meghatarozott
érték
d. feltoltottség: ez az érték megmutatja, hogy az adotttétel hany szazalékban
kerult elszamolasra
Az egyestételekhez rendelt bizonylatok listajaban, a bizonylatok tipusa alapjan, az egyes
bizonylatokkal kapcsolatos informaciok kerilnek megjelenitésre, a kdnnyebb
beazonosithatosag érdekében. Az egyes bizonylatok sordban megtalalhatd az adott bizonylat
statusza, illetve a bizonylaton a tételhez elszamolt érték. Itt van lehetéség térdlni a bizonylatot,
valamint a bizonylat sorara kattintva az megjelenik egy ablakban, ahol lehetséges egy mar

tételhez hozzarendelt bizonylat adatainak médositasa, szerkesztése is.

2.3.3.3 Felhasznalasi tertilet 6sszesitétablazat

Jogcim teljesitettsége

Tervezett tamogatas 550 000 Ft
Eddig elszamolt tAmogatas 150 000 Ft
Még elszamolhaté tamogatas 400 000 Ft
Teljesitettség 27.27T%

Folyamatban lévé elszamolasban szerepld tamogatas 150 000 Ft

6.abra Jogcimek feltéltéttségét 6sszesité tablazat
Ez atablazat egyfajta visszacsatolasnak tekintend, ugyanis jogcimenként ad informéaciokat
ameég elszamolhato szamlaértékekkel kapcsolatban.
1. Tervezett tdmogatés: az adott felhasznalasi tertleten az 6sszes kiadasnemre

jévahagyott tamogatas értéke
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2. Eddig elszamolt tamogatas: az 0sszes elszamolast figyelembe véve az adott
felhasznalasi terulet kiadasnemeihez feltoltott bizonylatok tételhez elszamolt
értékeinek 6sszessége (bizonylatok statuszaitol fliggetlenal)

3. Még elszamolhat6 tamogatas: az el6z6 két érték kulonbsége

4. Teljesitettség: eddig elszamolt szamlaérték / dsszesen elszamolhaté szamlaérték *
100

5. Folyamatban lév6 elszamolasban szerepld tamogatas: az adott elszamolasban az
adott jogcim tételeihez rogzitett bizonylatok tételhez elszamolt értékének az
0sszege

2.3.4 Osszegzés kiadasnemek és jogcimek alapjan tablazat
Minden egyes elszamolas végén talalhatd egy dsszegzés tablazat, melynek 6sszes adata az
adott elszamolasba feltoltott bizonylatok, valamint a palyazatban jovahagyott koltségvetés

alapjan kertul meghatarozasra.

www.flexinform.hu

15


http://www.flexinform.hu/

%« Flexinform

Flexinform Integralt Kift.

3530, Miskolc, Erzsébettér?2.

Szerzédésszam: HSITENE/19013275_tene1_11/2019

Osszegzés kiadasnemek alapjan

Bérkoltség

1. Bérkoltség. egyéb személyi
jellegd kifizetések

1. Személyi jellegl
raforditasok

Bérkoltség, egyéb személyi jellegi kifizetések oszesen

Jarulékok

2. Munkaadokat terheld jarulékok

Munkaadokat terheld jarulékok 6sszesen

Dologi
kiadasok

Dologi
kiadasok

Dologi
kiadasok

Dologi
kiadasok

Dologi
kiadasok

Dologi
kiadasok

OSSZESEN

3. Szellemi tev. koltségei,
szakértdi, eldadoi dijak

4. Bérleti dijak

5. Anyagkoltség, készletbeszerzés

6. Szallitasi, utazasi koltségek

7. Egyéb szolgaltatasok vasarlasa

8. Egyéb dologi kiadasok

1. Személyi jellegl
raforditasok

2. Szakemberek
koltségtéritése

3. Szervezési koltségek
3. Szervezési koltségek
4. Utazasi koltségek

8. Egyéb koltségek

3. Szervezési koltségek
5. Etkezési koltségek

6. Eszkozbeszerzés

7. Kommunikaciés
koltségek

8. Egyéb koltségek

9. Sportfelszerelés,
sportruhazat

4. Utazasi koltségek

2. Szakemberek
koltségtéritése

3. Szervezési koltségek
4. Utazasi koltségek

5. Etkezési koltségek

7. Kommunikaciés
koltsegek

3. Szervezési koltségek

8. Egyéb koltségek

Igényelt tamogatas
osszege

OFt

OFt

OFt

0O Ft

0Ft

0 Ft

0O Ft

100 000 Ft

300 000 Ft

OFt

OFt

0 Ft

100 000 Ft

150 000 Ft

200 000 Ft

100 000 Ft

0Ft

550 000 Ft

O Ft

250 000 Ft

100 000 Ft

0 Ft

150 000 Ft

2 000 000 Ft

Tamogatas terhére
korabban elszamolt

OFt

0OFt

OF

OFt

OFt

OFt

OFt

OFt

OFt

OFt

0OFt

OFt

OFt

OFt

OFt

0Ft

OFt

OFt

OFt

OFt

OFt

OFt

OFt

Tamogatas terhére
elszamolt 6sszeg

OFt

0Ft

OFt

OFt

OFt

150 000 Ft

OFt

OFt

OFt

O Ft

OFt

OFt

OFt

OFt

0 Ft

0 Ft

OFt

OFt

0 Ft

0 Ft

O Ft

OFt

OFt

150 000 Ft

Eltérés osszege

0Ft

OFt

OFt

OFt

0Ft

OFt

0Ft

- 100 000 Ft

- 300 000 Ft

0Ft

OFt

OFt

- 100 000 Ft

- 150 000 Ft

-200 000 Ft

- 100 000 Ft

OFt

- 550 000 Ft

OFt

-250 000 Ft

- 100 000 Ft

OFt

- 150 000 Ft

-1 850 000 Ft

Eltérés

szazaléka

(Max 10 %)

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

-100%

-100%

0%

0%

0%

-100%

-100%

-100%

-100%

0%

-100%

0%

-100%

-100%

0%

-100%

-92%

7.4bra Osszegzés kiadésnemektablazat

A tablazatban kiadasnemenként és felhasznalasi teriiletenként kertilnek 6sszesitésre a

bizonylatok adatai. A rendszer meghatarozza az egyes kiadasnemeken az eltérés 6sszegét és

szazalékos értékétis.
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Osszegzés jogcimek alapjan

Ellen: zat 20

snyelt ta ta Tamogatas terhére Ta tas terhé Eltérés
Felhasznalasi teriilet Kdltségnemek me"’. Aamogalas |y, abban elszamolt nm m_e ee Eltérés dsszege szazaléka
osszege osszeq - osszeq (Max 10 %)
1. Bérkoltség, egyeb személyi jellegl
o 0Ft 0Ft 0Ft 0Ft 0%
1. Személyi jelleqii kifizetés ek
raforditdsok
2. Munkaaddkat terheld jarulékok OFt OFt OFt 0Ft 0%
1. Személyi jellegii raforditasok oszesen OFt OFt OFt 0Ft 0%
g.ﬁSieHemite\f kiltsegei, szakertdi, eldadai OFt OFt OFt 0Ft 0%
2. Szakemberek lia
kiltségtéritése
7. Egyéb szolgaltatasok vasarldsa 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0Ft 0%
2. Szakemberek koltségtéritése dszesen 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0Ft 0%
gﬁgkzel\emile\f kiltségel, szakeéndi, eldadai 0Ft 0Ft 150 000 Ft 0Ft 0%
4. Bérleti dijak 0Ft 0Ft 0Ft 0Ft 0%
3. Szervezési kiltségek 5. Anyagkoltség, készletbeszerzés 0 Ft 0 Ft 0OFt 0Ft 0%
7.Egyéb szolgditatisok vsdrldsa 550 000 Ft 0Ft 0Ft - 550 000 Ft -100%
8. Egyéb dologi kiaddsok 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0%
3. Szervezési kiltségek dszesen 550 000 Ft 0Ft 150 000 Ft - 400 000 Ft -73%
4. Bérleti dijak 100 000 Ft 0Ft 0Ft - 100 000 Ft -100%
4. Utazasi kiltségek 5. Szallitasi, utazasi kilts égek 100 000 Ft 0Ft 0Ft - 100 000 Ft -100%
7. Egyéb szolgaltatasok vasarldsa 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0Ft 0%
4. Utazasi koltségek dszesen 200 000 Ft 0Ft 0Ft - 200 000 Ft -100%
5. Anyagkoliség, készletbeszerzés 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0Ft 0%
5. Etkezési kiltségek
7. Egyéb szolgaltatisok vésdrldsa 250 000 Ft 0Ft 0Ft - 250 000 Ft -100%
5. Etkezési kiltségek szesen 250 000 Ft 0Ft 0Ft - 250 000 Ft -100%
6. Eszkizbeszerzés 5. Anyagkoliség, készletbeszerzés 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0Ft 0%
6. Eszkdzbeszerzés dszesen OFt 0Ft OFt 0Ft 0%
5. Anyagkoliség, készletbeszerzés 100 000 Ft 0 Ft 0 Ft - 100 000 Ft -100%
7. Kommunikacids kiltségek
7. Egyéb szolgaltatisok vésadrldsa 100 000 Ft 0Ft 0Ft - 100 000 Ft -100%
7. Kommunikacios koltségek szesen 200 000 Ft 0 Ft 0 Ft - 200 000 Ft -100%
4. Bérleti dijak 300 000 Ft 0Ft 0Ft - 300 000 Ft -100%
3 Egyéb kiltségek 5 Anyagkiltség, készletheszerzés 150 000 Ft 0 Ft 0 Ft - 150 000 Ft -100%
8. Egyéb dologi kiaddsok 150 000 Ft 0 Ft 0 Ft - 150 000 Ft -100%
8. Egyéb koltségek dszesen 600 000 Ft 0 Ft 0 Ft - 600 000 Ft -100%
9. Sportfelszerelés, s . . _ _
sportruhazat 5. Anyagkoliség, készletbeszerzés 200 000 Ft 0 Ft 0 Ft 200 000 Ft 100%
9. Sportfelszerelés, sportruhazat 6szesen 200 000 Ft 0 Ft 0 Ft - 200 000 Ft -100%
OSSZESEN 2 000 000 Ft 0Ft 150 000 Ft -1 850 000 Ft -92%

8.abra Osszegzés felhasznalasi teriiletek alapjan
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A felhasznalasi terlletek alapjan 0sszegzé tablazat hasonldképpen muikodik, mint a
kiadasnem szerinti 0sszesités, csak egy mas strukturaban mutatja meg az elszamolando
bizonylatokat. Ezen az oldalon vannak tovabbi tablazatok, melyek a palyazatok elszamolasahoz

kapcsolodo egyéb feltételeket vizsgaljak a feltoltott bizonylatok alapjan.

4. Utazasi koltségek jogcimeken sszesen maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 20%-a szamolhato el

4. Utazasi koltségek jogcimekre maximalisan 4. Utazasi koltségek jogcimekre ténylegesen Eltérés a maximum elszamolhat6 Elszamolt koltséganiny (max.
elszamolhat6 6sszeg elszamolt 6sszeg tamogatastol (Ft)

400 000 Ft 400 000 Ft 0%

5. Etkezési koltségek jogcimeken 6sszesen maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 40%-a szamolhato el

5. Etkezési koltségek jogcimekre maximalisan | 5. Etkezési koltségek jogcimekre ténylegesen Eltérés a maximum elszamolhat6 Elszamolt koltségarany (max.
elszamolhaté 6sszeg elszamolt 6sszeg tamogatastol (Ft) 40%)

800 000 Ft 0 Ft 800 000 Ft 0%

7. Kommunikacios koltségek jogcimeken 6sszesen maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 10%-a szamolhato el

7. Kommunikacios koltségek jogcimekre 7. Kommunikécios koltségek jogcimekre Eltérés a maximum elszamolhato Elszamolt koltségarany (max.
maximalisan elszamolhat6 dsszeg ténylegesen elszamolt 6sszeg tamogatastol (Ft) 10%)

200 000 Ft 0 Ft 200 000 Ft 0%

A bérleti dij kiadasnemek 6sszesen maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 40%-a szamolhato el

A bérleti dij kiaddsnemekre maximalisan A bérleti dij kiaddsnemekre ténylegesen Eltérés a maximum elszamolhat6 Elszamolt koltségarany (max.
elszamolhaté 6sszeg elszamolt 6sszeg tamogatastol (Ft) 40%)

800 000 Ft 0Ft 800 000 Ft 0%

1. Személyi jellegii raforditasok és 2. Szakemberek koltségtéritése kiadasnemek 6sszesen maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 40%-a

szamolhato el

A két jogcimnél Iévd kiadasnemekre A két jogcimnél Iévo kiadasnemekre Eltérés a maximum elszamolhat6 Elszamolt koltségarany (max.
maximalisan elszamolhat6 6sszeg ténylegesen elszamolt 6sszeg tamogatastol (Ft) 40%)

800 000 Ft OFt 800 000 Ft 0%

9. Sportfelszerelés, sportruhazat jogcimeken 6sszesen maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 40%-a szamolhato el

9. Sportfelszerelés, sportruhazat jogcimekre 9. Sportfelszerelés, sportruhazat jogcimekre Eltérés a maximum elszamolhaté Elszamolt k&nsegarainy (max.
maximalisan elszamolhat6 6sszeg ténylegesen elszamolt 6sszeg tamogatastél (Ft)

800 000 Ft 800 000 Ft 0%

9.abra Elszamolhatésagi korlatok ellenbrzése tablazatok

3 Bizonylattipusok, bizonylatsablonok

Egy palyazati kérelemben jovahagyott tételekkel 3 tipusu bizonylattal lehetséges
elszamolni. Az ellen6rz6 szervezet csak ezen bizonylattipusokkal alatdmasztott kéltségeket
ismeri el elszamolhat6 kéltségekként. Az egyes jogcimeknél csak azok a bizonylattipusok

jelennek meg kivalaszthato bizonylattipusként, melyek az adott jogcimen elszamolhatéak.

3.1 Tételek szama, bizonylatok szama kozotti kapcsolatok

Egy bizonylat rogzitése soran az alabbi esetek fordulhatnak el6:
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e egybizonylattdbb kiadasnemhez is elszamolhatd (pl. egy szamlan szerepel cipd,
sportszar, mez stb., amennyiben ezek a tételek a sportfejlesztési programban is
kulonvannak felsorolva, akkor az adott szamlat mindegyik tételhez rogzitenikell)

e egy kiadasnem tételhez tobb bizonylat is elszamolhato (pl. egy rendezvényhez tobb
szamla is felhasznalasrakerul)

A rendszer az els6 esetben (egy bizonylat tdbb tételhez) a tébbsz6ros adatfelvitelt
elkertlendé bizonylatsablonokat hasznal. Ez azt jelenti, hogyha rogzitésre kertlt (akar
manualisan, akar importalassal) egy tételhez egy bizonylat, azt a rendszer automatikusan
bizonylatsablonként is elmenti, igy ha az adott bizonylatot a felhasznalé késébbiekben egy
masik tételhezisrogzitenikivanja, nemkell (nemis lehetséges) Ujrakitdlteni az 6sszes adatot,
hanem a korabban rogzitett adatokkal kitolti a bizonylat Grlapjat, atirni csak az adott
bizonylattipusrajellemzé valtoz6 adatokat lehetséges. Ezért ha egy szamlaval kapcsolatosan
tobb tételtkivan elszamolni aszervezetabrutto értéknél a szamlateljes brutto értekét kell
megadni.

Afentiek miatta bizonylatsablonok esetében arendszer megkuldnbdztet olyan adatokat,
melyek a bizonylategyedeknél nem valtoznak/valtozhatnak/valtoztathatéak, hanem
koézpontilag vannak kezelve bizonylatsablononként. Tehat ha egy ilyen k6zds adat egy
bizonylatsablonban megvaltoztatasra kerul, akkor az az 6sszes bizonylategyednél is megvaltozik
(pl. egy széamla esetében elirasra kertl a szamla bruttd értéke, viszont az adott szamla korabban
mar rogzitésre keril tobb tételhez is, mindegyik tételnél megvaltozik a szamla brutto értéke,

mivelez egy olyanadat, mely egy szamla esetében minden tételnélugyanannyinakkelllennie)
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3.2 Személyijellegl koltségek bizonylatsablon

Bizonylat-sablon: Uj sablon:

Masolandé bizonylat: Valasszon

Bér megnevezése:

Netté bér:

Munkakér:
- Valasszon -

Bérjegyzék szama:

Megjegyzeés:

200 karakter adhaté még meg

Személyi jellegli
Masolas

Név: Ado6zas madja: Addazonosité jel:
- Vélasszon -

Brutté bér: Munkaltatét terhel jarulék:

Bérelszamolas Bérelszamolas
id6szakanak kezdete: idészakanak vége: Bérkifizetés idépontja: Jarulék kifizetés idépontja:

Tamogatas terhére elszamolt bér: Tamogatas terhére elszamolt munkaltatéi jarulék:

10. abra Személyi jellegli kbltségek bizonylatsablon

Személyi jellegii koltségek bizonylatsablont bér és jarulékok koltségeinek rogzitése,

elszamolasa esetén kell hasznalni. A bérek elszamolasat kifizetési id6szakonként kell rogziteni.

1. Bérmegnevezése: automatikusan generaloddé mezd, melyetarendszeravezeték

éskeresztnévkezdébetlibél, valamintaz elszamolnikivanthonap alapjangeneral

2. Név:az adottszemély neve, akinek abérét el kivanja szamolni a sportszervezet

3. Adodazonosito jel: az adott személy addazonosito jele

4. Addzas modja:

a
b.
C.
d.

e.

© o N o v

munkaszerzddés altalanos
munkaszerz6dés EKHO
megbizasi normal
megbizasi EKHO

egyszer( foglalkoztatas

Netto bér: a nettd bér 6sszege

Bruttd bér: az adott személy bruttdé bére munkavallaléi jarulékkal egyUtt
Munkaltatot terheld jarulék: munkaltatot terhel jarulék 6sszege
Bérelszamolas idészakanak kezdete: az elszamolni kivant bér kezd6 datuma

Bérelszamolas id6szakanak vége: az elszamolni kivant bér befejezési datuma

10. Bérkifizetés idépontja: a bér kifizetésének idépontja

11. Jarulék kifizetés id6pontja: a jarulék kifizetésének idépontja
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12. Bérjegyzék szama: automatikusan generalt mezd a név, bérelszamolas idészakanak

kezdete, vége alapjan

13. Tamogatas terhére elszamolt bér: az adott személy brutté bérébdl a tamogatas

terhére elszamolni kivant brutté bér

14. Tamogatas terhére elszamolt munkaltatoijarulék: az adott személy brutto bérébél

a tamogatas terhére elszamolni kivant munkaltatoi jarulék

15. Megjegyzés: szOveges mezd, emlékeztetbket, feliegyzéseketlehetmegadni

A személyi bizonylatok rogzitése esetén csak a bér kiadasnemhez van lehetéség bizonylat

rogzitésére, a hibalehetéségek minimalizalasa miatt, igy a rendszer automatikusan létrehoz egy

bizonylatot a jarulék kiadasnemhezis abérhez régzitett bizonylat adatok alapjan.

3.3 Dologijellegl kdltségek bizonylatsablon

Bizonylat-sablon:

Kibocsatoé: Cégnév vagy adészam

Masolandé bizonylat: Vélasszon

Bizonylat sablon megnevezése

Kibocsat6 neve:

Varos: Kozteriilet neve:
Epulet: Lépcs6haz:
Szamla kelte:

Teljesités datuma:

Szamla brutt6 értéke: AFA mértéke:

- Valasszon -

A tamogatas terhére elszamolt 6sszeg:

Megjegyzés:

40 karakter adhaté még meg

Uj sablon: Dologi jellegii

Killfldi / egyéb kibocséts felvétele

Szamla sorszama: Termék/szolgaltatas megnevezése:

Kibocsaté adészama: Iranyitészam:
Kozterilet jellege: Hazszam:
Emelet: Ajto:

Kifizetés id6pontja:

Szamla nett6 értéke:
0 Ft

40 karakter adhaté még meg

11. &bra Dologi jellegl kéltségek bizonylatsablon

Dologi jellegii kdltségek bizonylatsablon valdjaban a szamlaval alatamaszthatd koltségeket

jelentik. Egy szamla egyediségét, azaz a bizonylatsablon egyediségét, a szamla sorszama

hatarozza meg. Egy sportszervezet ugyanolyan sorszamu szamlahoz csak egy bizonylatsablont

tud rogziteni. A kdvetkez6 adatokat kéri be a rendszer ilyen tipusu bizonylatsablon régzitésekor.

A csillaggal jelolt mezék k6zos mezdk:

www.flexinform.hu

21


http://www.flexinform.hu/

%« Flexinform 530, o Ilegrat K.

© o N o 0 &

18.
19.

Bizonylatsablon megnevezése: automatikusan generalddo mez6 a szamla sorszama
alapjan, ez alapjan a megnevezés alapjan lehet majd késdbb hivatkozni, megkeresni
az adott szamlat

Szamla sorszama: az adott szamlanak a sorszama, melyet pontosan ugy kell
rogziteni, ahogy az a szamlan is szerepel, egy szamlasorszamu szamla egy
sportszervezet esetében egyszer szamolhaté el.

Kibocsatd neve: a szamlat kibocsaté neve (a kibocsaté adatait a rendszer
automatikusantoltiki, a bizonylatadatai folott talalhato ,Kibocsato” keresémezdbe
beirtcégnévvagy azadoszam 11111111-1-11 formatumu megadasa alapjan. Az
addszam alapjan torténé keresés javasolt, mivel igy egyértelmiien azonosithaté a
keresett kibocsato)

Kibocsatd adészama: a szamlat kibocsaté adoszama

Iranyitdszam: a szamlat kibocsaté cime

Varos: a szamlat kibocsatoé cime

Kozterulet neve: a szamlat kibocsato cime

Kozterllet jellege: a szamlat kibocsato cime

Hazszam: a szamlat kibocsatd cime

. Epiilet: a szamlat kibocsatoé cime
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.

Lépcsbhaz: a szamlat kibocsatd cime

Emelet: a szamlat kibocsaté cime

Ajté: a szamlat kibocsato cime

Teljesités id6pontja: a szamlan talalhato teljesitési datum

Szamla kelte: a szamlan talalhato keltezési datum

Kifizetés id6pontja: a szamla pénzugyi teljesitésének napja
Termék/szolgéltatas megnevezése: az adott szamlan talalhaté szamlazott tétel(ek)
neve, amely a sportfejlesztési program tételéhez tartozik, melyhez a bizonylat
rogzitésre kerdl

Szamla brutté értéke: a szamlan feltintetett brutto érték

AFAmértéke: aszamlanfeltiintetett AFAmértéke, legdrdiild meniibél valaszthaté.

Abban az esetben, ha egy szamlan tébb kiildnbdzé AFA mértékdi tétel talalhato,
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kiilén szamlaként kell régziteni a kiilénbozé AFA mérték tételeket, a
szamlasorszamban is ezt jelezni kell:
a. 27%
b. 18%
c. 5%
d. 0%
e. mentes az adoaldl
f. vegyes
20. Szamla nettd értéke: a szamla bruttd értékébél és az AFA mértékébdl
automatikusan meghatarozasra kerul. A mez6ben szerepl6 érték atirhato, viszont a
bizonylat rogzitésénél a rendszer ellenérzi, hogy a beirt brutté érték és a
kivalasztott AFA mértéknek megfeleld netté érték szerepel-e ebben a mezében.
Vegyes AFA esetén ez az ellenérzés nem keriil lefuttatasra, barmilyen értéket
elfogad arendszer, amely nem haladja meg a szamla brutt6 értékét.
21. A tdmogatas terhére elszamolt érték: a szamla értékébdl az adott tételhez
elszamolni kivantrész
22. Megjegyzés: az adott tételhez rogzitett szamlahoz lehetséges egyedi

megjegyzéseket tenni

3.3.1 Kibocsatéi adatok rogzitése dologi jellegl bizonylatok esetében

A rendszer az OPTEN Informatikai Kft. hiteles céginformacids adatbazisaval van
0sszekottetésben, igy a kibocsatdi adatok kitdltésénél csak egy addészamra/névre van sziikség,
a tébbi adatot a rendszer automatikusan kitolti. FONTOS!!! Ugyvédi irodak, 6stermelék, szamlat
addé maganszemélyek és kulfoldi kibocsatok nincsenek benne az adatbazisban, ilyen tipusu
kibocsatdkrogzitése a,Kilfoldi/egyébkibocsato felvétele”funkcio segitségével végezhetdel.

A dologi bizonylatok rogzitésénél lehetéség van addészam alapjan rogziteni a kibocsatoi
adatokat. Ebben az esetben a felhasznalonak az adészam mind a 11 szamjegyét, kotéjellel
elvalasztva meg kell adnia és pontos egyezés esetén a rendszer egy felugré ablakban megjeleniti
a talalatot, majd ezt elfogadva a rendszer automatikusan beemeli a hianyz6 adatokat (név,
székhely) a rendszerbe. Egy szervezet adataira az EKR egy napos érvényességi idét szab, tehat

arendszer akkor kérdezi le ujbdl az OPTEN rendszerébdl az adatokat, ha az egy napos
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érvényessegiidé lejart, igy kivédve az esetlegesen valtozo cégadatokat. Ebben az esetben a
rendszerben azoknal a bizonylatoknal, ahol az adott adoszamu szervezet szerepel, az aktualis
adatok jelennek meg. Abban az esetben, ha a szamla kibocsatasa és a bizonylat adatainak
rogzitésekozottelteltiddbenvaltozottakibocsatd neve, azadottbizonylatnalamegjegyzésben
kellfeltintetniaréginevet, az elszamolas ellenérzése soran a kibocsato korabbinevét az
ugyintéz6 fogja tudnibeirni.

Adoszamon kivil lehetéség van név szerinti keresésre is, a rendszer amennyiben nem tudja
felismerni a keresé mezdbe beirt adatokbdl, hogy addészamot irt-e be a felhasznalo, akkor az
OPTEN rendszerébdl a beirt szévegnek megfeleld talalatokat jeleniti meg és ebbdl a listabdl kell
kivalasztania afelhasznalonak, hogy mely szervezet adatait szeretné a rendszerben az adott
bizonylatnal megjeleniteni.

A fent leirt folyamatot értelemszerlien csak magyar szervezetek esetében lehetséges
hasznalni. Kulfoldi szervezet esetén a ,Kulfoldi kibocsaté felvitele” gombra kattintva van
lehet6sége a felhasznalonak a kibocsatoi adatokat megadni, majd tarolni azt az EKR

adatbazisaban.

3.4 Kikuldetési rendelvény bizonylatsablon
A rendszerben lehet6ség van bizonyos jogcimek esetében kikuldetési rendelvény
létrehozasara. Kikuldetési rendelvény esetén a kovetkez6 adatokat kell megadni:
1. Kikuldetési rendelvény megnevezeése: automatikusan kitoltdddé mez6, mely a
kikUldetési rendelvény sorszama alapjan kerul generalasra
2. Egyeslletneve:arendszerautomatikusankitoltiapalyazatikérelemben megadott
adatok alapjan
3. Egyesulet adészama: a rendszer automatikusan kitolti a palyazati kérelemben
megadott adatok alapjan
4. Egyesuletcime:arendszerautomatikusankitolti a palyazatikérelemben megadott
adatok alapjan
Munkavallalé neve: akikuldetésirendelvényenszereplé munkavallaloneve
Kiallitas datuma: a rendelvény kiallitasanak datuma

Kifizetésidépontja: arendelvényen szerepld 0sszeg kifizetésének datuma

L N o O

Kikuldetésirendelvény sorszama: akikuldetésirendelvény sorszama
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9. Elszamolthdénap: akikuldetésidijmelyik hdnapra kerll elszamolasra

10. Koltségtérités 6sszeq: a kikuldetés teljes dija

11. Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg: az adott palyazati kérelemben szerepld
tételhez akikuldetésteljes dijabol mennyitkivan elszamolnia szervezet

12. Megjegyzés: az adott tételhez rogzitett kikuldetési rendelvényhez lehetséges

egyedi megjegyzésekettenni

3.5 Bizonylatsablonok kezelése, rogzitése

A rendszer az el6z6 fejezetekben leirtak alapjan bizonylatsablonokat tarol, hogy azon
bizonylatok esetében, melyek tobb tételhez is tartoznak, ne kelljen az adatokat ujra felvinnie a
sportszervezetnek az elszamolas kitltése soran. Tehat a rendszerben abban az esetben is, ha
egy bizonylat csak egy tételhez keril hozzarendelésre, letarolasra kerlilnek az el6z6 fejezetben
ismertetett kozos adatok. Egy adott tételhez valo hozzarendeléskor pedig arendszer [étrehoz
egy bizonylategyedet, melynek kdzos adatai a bizonylatsablonbdl szarmaznak, a nem kdzos
adatok pedig az adott bizonylategyedhez kerulnek rogzitésre. Ebbdl kovetkezden, ha egy
bizonylatsablonban egy k6zds adat valtozik, akkor az az 6sszes bizonylategyedben is
megvaltoztatasra kerul automatikusan.

Bizonylatsablont a rendszerben rogziteni az elszamolas azon részein lehetséges, ahol az
egyes jogcimeken jovahagyott sportfejlesztési programban szerepld tételek talalhatoak. Ezeken

az oldalakon a ,Bizonylat sablonok” gombra kattintva érheté el a rogzité felulet.

Elszamolas (Szerkesztés alatt) Az elszamolés bekildéséhez véglegesitenie kell a meliékleteit!

Aktivméd €@

=3
Magyar Buvar Szakszovetség
£ E1626 oldal 9. oldal - 4. Utazasi kdltségek v Kévetkezé oldal B3
12. abra Az elszamolasi fellilet funkcibgombjai
Egy adott felhasznalasi terlilethez a szévetség meghatarozta, hogy milyen tipusu

bizonylatsablonok régzithetéek, igy egy jogcimhez csak azokat az opcidkat jeleniti meg a

rendszer, amelyeket a szOvetség engedélyezett.
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A ,Bizonylat sablonok” gombra kattintva a felugré ablakban a legordilé menubél van
lehet6sége kivalasztani a szervezetnek a korabban létrehozott bizonylatsablonjait, melyeket itt
megnyithat utélagosan megtekintésre, szerkesztésre. Egy mar rogzitett bizonylatsablont a
,Feloldas” gomb segitségével lehet szerkeszteni. A sablonban atirt k6z6s sablonmez6k a sablon
alapjan létrehozott 6sszes bizonylatban megvaltoztatasra kertlnek automatikusan. A ,Feloldas”
utanasablonrogzitését megkelltenni, mertekkorfutle abizonylatsablon adatainak rogzitése.
Az elszamolas mindaddig nem kuldheté be, amig van olyan bizonylat csatolva valamelyik
sportfejlesztési program tételhez, amelynek a sablonja nincs rogzitve, azaz nincs leellenérizve
arendszer altal, hogy helyes adatokkal kerult kitoltésre.

Bizonylatok rogzitését az ,Importalas” funkcié segitségével is el lehet végezni, az

importalassal kapcsolatos tudnivaldk a4.2 Bizonylatokimportalasafejezetben olvashatdak.

3.5.1 Uj bizonylatlétrehozasa

r
A - gombra kattintva a felhasznalénak ki kell valasztania, hogy milyen tipusu
bizonylatsablont kivan létrehozni és a rendszer az itt kivalasztott tipusnak megfelelé

bizonylattipus formanyomtatvanyt fogja megjeleniteni. Masik tipusu bizonylatsablont
kivalasztani a ,Bizonylat-sablon” nevi legérdilé menibdl lehet, valamint itt kertlnek
felsorolasra a mar korabban |étrehozott bizonylatokhoz tartoz6 bizonylatsablonok. FONTOS!!
Ha a felhasznald itt kivalaszt egy bizonylatsablont, akkor az nem egy uj bizonylatsablont fog
létrehozni, hanem a mar meglévét fogja tudni felhasznalni egy masik SFP tételhez. Amennyiben
afelhasznal6 egy mar meglévéd bizonylat adatait felhasznalva akkor Iétrehozni egy Ujabb
bizonylatsablont, akkor a ,Masolandé bizonylat” legordulé menubél kell kivalasztania a
masolando bizonylatsablont.

Arendszer automatikusan mindig az adott jogcimhez leginkabb jellemzé bizonylattipust
tolti be automatikusan. A bekérendd adatok kére a 3.2, 3.3, 3.4 fejezetekben kerult

bemutatasra.
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