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1 A palyazati kérelem és szerz6déskotés folyamata

A Honvédelmi Sportszovetség tovabbadott tdmogatdsait palydzati Uton osztja ki
tagszervezetei részére. A palyazati kérelmek benyujtasa, elbirdldsa, a szerz6déskodtés és a palyazati
0sszeg elszamolasanak tamogatasara elektronikus fellletet biztosit a felhaszndldk részére a
szovetség. Jelen dokumentum a rendszer hasznalatdra korldtozodik, a palyazatokkal kapcsolatos
szakmai  tudnivalok a  palydzati  kiirasban  taldlhatok meg. A  rendszer a

https://hs2025elszamolas.flexinform.hu/ linkre kattintva érheté el, a rendszer hasznalatdhoz

Mozilla Firefox vagy Google Chrome béngész8k hasznalata javasolt.

2 Regisztracio folyamata

2.1 Alapadatok megadasa

A weboldal megnyitasat kovetéen a jobb felsd sarokban [évé Regisztracid gombra kattintva

érhetd el a regisztracios felllet.

- Az addszam mez6be a palyadzassal érintett szervezet addszamat adja meg, folytatélagosan
beirva mind a 11 karaktert, kotSjelek nélkil, a kot6jeleket a rendszer automatikusan kiteszt.

- Az e-mail cimhez a sportszervezetnél |1évé kapcsolattartasra szolgdld levelezési cimét adja
meg, elfelejtett jelszd csak ezen e-mail cimre lesz kérhetd. Az itt megadott e-mail cimre a
rendszer altal kildott 6sszes e-mail értesités kikildésre kerdl.

- Avregisztracidohoz szlikséges a palyazni kivant tamogatas tipusanak kivalasztasa.
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Regisztracio
Ker}[]k té_ltse ki az alabbi adatokat, hogy regisztralhasson rr— ‘ Eriail din
a kérelmi rendszerbe.
Az adatok megadasanal a kovetkezoket vegye figyelembe: @ Napkozis tabor O Hétvégi csaladi program
Napkozis tabor rovid leirasa Hétvégi csaladi program rovid leirdsa

* Az adészamhoz a sportszervezet adészamat adja meg,
folytatélagosan beirva mind a 11 karaktert, a rendszer O Tagszervezet (j esemény
a kotojeleket automatikusan beirja.

¢ Bizonyos ingyenes levelezérendszerek (freemail, citromail,
vipmail) esetében lassabban érkeznek meg az e-mailek,

kérjuk vegyék ezt figyelembe! Regisztraaid inditésa
Amennyiben nem jelenik meg postafidkjaban a regisztracios e-mail,
keresse a Levélszemét / SPAM mappaban, vagy értesitse
a rendszergazdajat, hogy a hselszamolas@flexinform.hu
e-mail cimrdl regisztracios levelet var.

O Tagszervezet meglévd esemény
Tagszervezet Gj esemény rovid leirasa Tagszervezet megléve esemény rovid
leirasa

Megjegyzések


https://hs2025elszamolas.flexinform.hu/

- Csak olyan sportszervezet regisztralhat a rendszerbe, amit mar el6zéleg felvettek a
Honvédelmi Sportszovetség tagjegyzékébe. Ha az On 4&ltal képviselt sportszervezet nem
szerepel benne, kérjik vegye fel a kapcsolatot a szovetség ligyintézdivel.

- Bizonyos ingyenes levelez6rendszerek (Freemail, Citromail, Vipmail) esetében lassabban
érkeznek meg az e-mailek, kérjuk vegyék ezt figyelembe!

- Amennyiben nem jelenik meg postafidkjdban a regisztracios e-mail, keresse a Levélszemét
vagy a SPAM nevezetld mappdban. Ha igy sem taldlja, akkor értesitse a rendszergazdajat,

hogy a hselszamolas@flexinform.hu e-mail cimrél regisztracios levelet var.

2.2 Regisztracio utani aktivalas
A regisztraciorol a rendszer a megadott e-mail cimre értesitést kild elektronikus levél
formajaban. Ebben szerepel a palydzati tipus alapjan automatikusan generalt felhasznaldi neve,

amit jegyezzen fel. Erre sziiksége lesz a rendszerbe vald belépéshez.

A levél tovabba tartalmaz egy hivatkozast is, amire kattintva érheti el azt az oldalt, amint

keresztiil véglegesitheti a regisztraciojat és megadhatja a belépéshez sziikséges jelszavat.
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Regisztracio

Regisziracidja aktivalasahoz kérjik adja meg a felhasznalonevéhez tartozé bejelentkezési jelszot.

‘Jels:c |

‘Jels:c ljra |

Az (rlap mez6k segitségével adja meg a belépéshez szant jelszavat. A megfeleld biztonsag

érdekében az alabbi szempontoknak kell megfelelnie:

- Legaldbb 8 karakter hosszu legyen.
- Legaldbb egy kisbet(t tartalmaznia kell.
- Legaldbb egy nagybet(it tartalmaznia kell.

- Legaldbb egy szamot tartalmaznia kell.

Ezt kovetben keril aktivalasra a felhasznaldi fiokja. Errélis kikildésre kerll egy visszaigazold

elektronikus levél. Ezzel a regisztracidja lezarult és elkezdheti a munkat a rendszerben.
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Megjegyzések

- A kés6bbiekben barmikor meg tudja valtoztatni a jelszavat a rendszerbe torténd belépés
utdn a jobb felsé sarokban |évé felhasznaldi nevére kattintva.

- Amennyiben elfelejtette a jelszavat, Ugy Ujat kérni az Elfelejtett jelszd gombra kattintva tud
kérni az automatikusan generalt felhasznalonév és a regisztraciokor megadott e-mail cim
megadasaval. A rendszer értelemszerlien a regisztracidokor megadott e-mail cimre kild Uj

jelszot.

3 Szerz6déskotés oldalai

3.1 Atamogatott adatai

Itt adhaté meg minden olyan szlikséges alapadat, melyek késébb a szerzddések,
dokumentumok generaldsahoz, a szerz6déskdtés és elszamolds elbirdlasahoz elengedhetetlenek.
llyen alapadat példaul a sportszervezet, addszama, képvisel6 neve. Kotelezé jelleggel meg kell adni
a székhely cimet, a levelezési cimet és a dokumentumok tarolasi helyszint. Ez utdbbi kettd, egy

checkbox segitségével automatikusan masolddnak a székhely adatokrdl.

Az adatlapon a tamogatas folydsitdsa és egyéb szerz6dés mellékletek miatt lehet&ség van
tobb szamlaszam, de legaldbb egy megadasara is. Ez egy sorhozzdadasos tablazat segitségével
torténik. Uj szdmlaszdm megaddsa sordn sziikséges megadnia szamlaszamot, a szamlavezets bank
intézet nevét, mely megaddsa utan automatikusan betoltédik annak cime. Amennyiben egy bank

nem szerepel a listdban, kérjik vegyék fel a kapcsolatot a szovetség munkatarsaival.

A sportszervezet kijeldlheti, mely a f6- és tdmogatdsi szamlaja. A megadott adatok alapjan
generdlddnak a szerz8déskotés mellékletei kozé tartozd Banki felhatalmazo levél HS és a
Sorbadllitasi nyilatkozat dokumentumok. Az utébbi generdlasnal a rendszer figyelembe veszi mely
szamlaszam lett megjeldlve f6 vagy tamogatasi szamlaszamnak, és ezeket helyezi els6 helyekre a
sorrendben. A f6- és tdmogatdsi szamla lehet ugyanaz, de maximum egyet lehet bejel6ini

mindkettSbdl.

3.2 Koltségvetés bedllitasa

A koltségterv megtervezéshez biztosit fellletet a sportszervezet szamara. A fellleten a
sportszervezet szamara elérhetd Felhasznalasi tertletek és azon bellli kdltségnemek jelennek meg,
melyekre tetszés szerint barmilyen 6sszeg tervezhet6. Az elfogadott koltségterven mddositani csak
Szerzddéskdtés modositas kérelem benyujtasaval lehetséges.
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Az (rlapon az egyes felhaszndlasi terlleteken és koltségnemeken extra ellenbrzési
feltételek keriltek bedllitasra. Az aldbbi tételek nem haladhatjak meg a teljes, palydzott tamogatas

bizonyos meghatdrozott szazalékat:

- Személyi jellegl raforditasok és Szakemberek koltségtéritése Benchmark %
- Bérleti dij kiadasnemek 6sszesen Benchmark %

- Utazasi koltségek Benchmark %

- Etkezési koltségek Benchmark %

- Kommunikacios koltségek Benchmark %

- Sportfelszerelés, sportruhdzat Benchmark %

3.3 Generalt kdltségvetés
A szakmai koltségterv alapjan kerUl generalasra a koltségnemenkénti dsszesités, mely

pénzlgyi szempontbdl Osszesiti az egyes kiadasnemekre tervezett koltségeket.

3.4 Palyazat megvalositasaval kapcsolatos adatok

A palyadzashoz szikséges kiegészité adatokat (pdlyazatban részletezett feladatok tervezett
kezdd- és befejezd idépontja), valamint statisztikai célt szolgald adatokat bekérd Grlap. Az Egyéb
megjegyzés kivételével mindegyik mez6 megadasa kotelezd, a tervezett helyszin adatai sor

tablazatban minimum egy helyszin megjel6lése kotelezd.

3.5 Szakmaiprogram

Egy szovegszerkesztésre alkalmas mez6t tartalmaz, melyben a sportszervezetnek
részleteznie kell a palyazat megvaldsitasat tartalmazé szakmai programot. A megfelel6 formatum
elérése érdekében a felhasznald listakat, tablazatokat, kilonb6z6 formazasi lehetéségeket adhat

hozza a szakmai program leirashoz.

3.6 Nyilatkozathoz szlkséges adatbekérés
A tdmogatadsi szerz8dés megkotéséhez sziikséges nyilatkozat kitodltéséhez kapcsolddé drlap.

Az itt kivalasztott opciok alapjan kerUl generaldsra a mellékletként benyudjtandd dokumentum.

3.7 Mellékletek

Az adatok véglegesitését kdvetben elérhetdvé valnak azok a dokumentumok, amelyek

hitelesités céljabol letdltenddek.



A felvitt adatokbol itt lehetséges dokumentumokat generalni és azokat letdlteni. A
megjelené mellékletkategdridk szama, a generalas és feltoltés, flgg a palyazati kérelem aktualis
statuszatol. A mellékletek feltoltése torténhet a ,Feltoltés/Megtekintés” gombra kattintva vagy
drag&drop mddszerrel a megfeleld mellékletkategdridra dobott fajlokkal is. Egyszerre tébb fajl is

feltolthetd a drag&drop mddszer hasznalataval.

3.8 Tovabbioldalak
A 8. oldaltél kezd6dben egyes mellékletek gyorsnézetei érhetéek el. Ezek csupdn

megtekintésre és az adatok ellenérzésére szolgalnak, letoltésiiket a 7. oldalon lehet megtenni.



4 Palyazati kérelem benyujtasa és a szerz6déskotés menete

4.1 Palyazati kérelem bekildése

Regisztracio és bejelentkezés utan az alabbi attekintd jellegl kezd8 képernyd jelenik meg:
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Szerz6déskotés - 1. fazis

Attekintés

Szerzodéskoteés attekintése

Ugyszam Név Tamogatas tipusa Statusz Ugyintézé Miveletek
[# sz

Teszt Elek T PDFe
23 Détun
£3] Tételazonositok

HS/NKT/12345678_nkt1_1/2019 Teszt Akadémia Napkoézis tabor Szerkesztés alatt

1. dbra Pdlydzati kérelem adatainak dttekintése
Ezen az oldalon lehet8ség van az adott palyazati kérelmet szerkeszteni (Szerkesztés gomb),
PDF-ben elénézetet generdlni a palyazati Grlapon kitoltott adatokbol (PDF elénézet), a palyazati
kérelem és szerzddéskotéssel kapcsolatos datumok megtekintésére (Datumok), valamint a
koltségtervben megpalyazott koltségvetési tételek azonositdinak exportdlasahoz a késdbbi

elszamoldshoz kapcsoldddan.

A palyazati kérelem szerkesztésének elkezdéséhez kattintson a jobb oldali Mdveletek

oszlopban |évé Szerkesztés hivatkozasra.



Technikai helpdesk .
0 5650 443 703 ‘ | evik @ @ Kiepes 59:47

2018/19. évad A Uzenetek | ID Dokumentumok | ,i\ 12345678 _nkt1 ‘ -E Visszalépés, mint admin |

SzerzBdéskoiés - 1. fazis

Attekintés Szerzbdéskotés - 1. fazis

Szerzodéskotés - 1. fazis (Szerkesztés alatt)
Teszt Akadémia
1. oidal - PAlyézat - A timogatott adatal ~ Kovetkezs oldal

Szerzbdesszam: HS/INKT/12345678_nkt1_1/2019

A tamogatott adatai @

A tamogatott szervezet teljes neve Teszt Akadémia
Nyilvantartasi/Cégjegyzék szama: 98765432-2-10 L]
Adoszam 12345678-9-87

A képviseld adatai @

A Tamogatott cégjegyzésre jogosult képviseldje Minta Személy

Tiszisége ugyintézd
Mobiltelefonszam +36 30 123 45 67

E-mail cim minta_szemely@maicim.hu

2. Gbra Palyazati adatlap
Ezt kovetSen haladjon végig a szerz8dés mind a 6 oldaldn és toltse ki az Uresen [évé
mez6ket. A piros felkidltdjelre hlzva az egérmutatot, a kitoltést segité magyardzod szoveg jelenik
meg az adott részhez. A mez6kbe beirt értékek automatikus mentésre kerilnek. Az Ellenérzés
gombra kattintva a rendszer a legelsé hibat tartalmazo Grlapra ugrik, ha van ilyen. A Hibdk listdzdsa

funkcié esetén pedig a rendszer kiirja az 6sszes taldlt hibat az 6sszes oldalrél.

Amennyiben az oldal nem jelez hibat, véglegesitheti a palydzati kérelmét. Ezt az Adatok
véglegesitése gomb megnyomadsaval teheti meg, aminek hatasara médosulni fog a szerz6déskotés
statusza. Ezt kdvetBen lehet csak a 7. oldalon elkezdeni let6lteni majd feltdlteni a megadott

mellékleteket. Egyes dokumentumok gyors elénézetei a 8. oldaltél érhetbek el.
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Szerzodéskotés - 1. fazis

Szerzodéskotés - 1. fazis (Adatok véglegesitve)

Teszt Akadémia
El626 oldal 7. oldal - Melékletek feltoltése és letoltése vl Kovetkez6 oldal

Szerzodésszam: HS/NKT/12345678_nkt1_1/2019

Mellékletek

Feltoltés / Megtekintés Palyazati adatiap i
Alairandé nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

Feltoltés / Megtekintés Koltségvetés szakmai
Alairandd nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

Feltoités / Megtekintés Koltségvetés pénzigyi
Alairand6 nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

Feltoités / Megtekintés Minisztériumi koltségterv
Alairandd nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

Feltoltés / Megtekintés Nyilatkozat X i
Alairandé nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

Kelt: Debrecen, 2019. 01. 29.

Amennyiben minden mellékletet alairva feltoltott, a Bekiildés elfogaddsa gombra kattintva

tudja a szerz6dést bekildeni a Honvédelmi Sportszovetség részére.

4.2 Kérelem hidanypdtlasa

Amennyiben a Honvédelmi Sportszovetség Ugyintézdje hidnyossagot taldl a bekildott
szerz6déskotésben, akkor azt hidnypotlds statuszba fogja helyezni. Errél emailben értesitést
kdldunk, valamint ezzel egyidében létre fog jonni egy dokumentum, melyet a rendszerbe belépve,

a Dokumentumok meniben lehet atvenni és atvétel utan barmennyiszer letélteni.
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Elektronikus elszamolasi rendszere 136 30 443 7034 ‘ | GYIK !

2018/19. évad Bl Uzenetek |% Dokumentumok ‘ 2345678 _nkt1 | —El Visszalépés, mint admin |

Dokumentumok (1 1j dokumentum) Osszesen: 1db

Fijl neve Méret  Atvétel ideje

Dokumentum Kérelem hianypétlas hatarozat 00001 20190130.pdf 2019-01-30 08:50:25 13 Kb Még nincs atvéve! Atvétel

Hidnypotlas esetében is ugyanaz a folyamat, mint az 4.1 pontban ismertetett. A palyazati
kérelmet barmennyi alkalommal vissza lehet kiuldeni hidnypdtldsra. Amennyiben az Ggyintéz6
mindent rendben taldl, a szerz6déskotés Kérelem hianypdtlds elfogadva statuszba kerdl (ha nem

volt szUkség hidnypodtlasra, akkor értelemszer(ien ez a lépés kimarad).

4.3  Tamogatasi Okirat
Miutan az Ugyintéz§ elfogadta a benyujtott palyazati kérelmet (vagy a hidnypdtlas soran
benyujtott kérelmet), |étrehozza a tdmogatasi okiratot. A mellékletek visszakuldését kdvetben az

okirat aldirasra keril, majd folydsitasra a tdmogatas.

Elektronikus elszamolasi rendszere 136 30 443 7034 | GYIK ! G5 Kilépés: 59:55

v
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Elszamolas

Dokumentumok (1 0j dokumentum) Osszesen: 1db

Fijl neve Méret Atvétel ideje

Dokumentum Tamogatasi szerzddés 00001 20190130 pdf 2019-01-30 11:32:20 88 Kb Még nincs atvéve! Atvétel

A tdmogatdsi okiratot ekkor tudja a mellékletek oldalrdl is kozvetlendl letdlteni(alairas
nélkal). Az aldirt tdmogatdi okirat a tamogatas folydsitasat kdvetéen postazasra kerll a palyazo

altal megadott cimre.
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Feltoltés / Megtekintés Alairt tamogatasi szerzbdés
Alairand6 nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

Feltoltés / Megtekintés Alairasi cimpéldany

Fajlok szama: 0

Feltoltés / Megtekintés 30 napnal nem régebbi birdsagi kivonat/cégkivonat

Fajlok szama: 0

Feltoités / Megtekintés 30 napnal nem régebbi NAV koztartozasmentességet igazold bizonylat

Fajlok szama: 0

Feltoltés / Megtekintés Banki felhataimazolevel HS
Alairand6 nyomtatvany letéltése

Fajlok szama: 0

Feltoltés / Megtekintés Felhataimazo levelek érvényesitési sorrendje
Alairand6 nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

Kelt: Debrecen, 2019. 01. 29.

4.4 Szerz8dés hianypdtlasa

Amennyiben a Honvédelmi Sportszovetség Ugyintézdje hidnyossagot taldl a bekildott
szerz6désben, akkor azt hidnypodtlas statuszba fogja helyezni. Errél emailben értesitést kuldink,
valamint ezzel egyidében |étre fog jonni egy hatdrozat. Ezt a rendszerbe belépve, a Dokumentumok

menUben lehet atvenni és barmennyiszer letolteni.

Elektronikus elszamolasi rendszere +36 30 443 7034

-,
hvg Honvédelmi Sporiszovetség ‘ @ Technikai helpdesk

‘ | GYIK g ¢ Kiépés: 50:44

2018/19. évad B Uzenetek ‘% Dokumentumok | i 12345678 _nkt1 ‘ =] V alépés, mint admin |
Dokumentumok (1 0j dokumentum) Osszesen: 1db

Fajl neve Méret  Atvétel ideje

Dokumentum Szerzbdés hianypodtlasa hatarozat 00001 20190130 pdf 2019-01-30 11:21:38 20 Kb Még nincs atvéve! Atvétel

Hianypotlas esetében is ugyanaz a folyamat, mint az 4.3 pontban ismertetett. A szerz6dést
barmennyi alkalommal vissza lehet kildeni hianypdtlasra. Amennyiben az lgyintéz6 mindent

rendben taldl, a szerz6déskotés Szerzddés hidnypdtlds elfogadva statuszba kerul.
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Elektronikus elszamolasi rendszere +36 30 443 7034 ‘ | GYIK ! @3 Kiepés 5952

2018/19. évad A Uzenetek |% Dokumentumok ‘ i\ 12345678 _nkt1 | =*| Visszalépés, mint admin |

Dokumentumok (1 0] dokumentum) Osszesen: 2 db

Fijl neve Méret  Atvétel ideje
Dokumentum  Szerz8dés hianypdtiasa elfogadva hatarozat 00001 20190130 _pdf 2019-01-30 11:29:38 13 Kb  MEg nincs atvéve! Atvétel
Dokumentum  SzerzGdés hianypotlasa hatarozat 00001 20190130 pdf 2019-01-30 11:21:38  20Kb  2019-01-30 11:22:38

4.5 Szerz8désvéglegesitése

Amennyiben a szerz6dést vagy a szerz6dés hidnypotlast elfogadta az Ggyintéz6, az Osszes
kapcsolddd dokumentumot postai Uton is el kell kiildeni a Honvédelmi Sportszovetség részére. A

dokumentumok beérkezésérél e-mailes értesités kertl kikildésre.
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5 Palyazati kérelmek és a szerz8deskotések adminisztracioja

5.1 FelUlet attekintése

Adminisztratorként bejelentkezve az alabbi kezd8 képernyd jelenik meg:

Technikai helpdesk e
‘ © S inicay ‘ | GYIK ! @5 Kiépés: 59:27

2018/19. évad B Uzenetek | D Dokumentumok | ,i admin |

Szerzddéskotések

Kérelmek listaja

Rendezés Sziirés Keresés

Allapot szerint v
Szerzddésszam v Névekvé v Keresés a sportszervezetek kozott... ‘
Ugyintézé szerint v

Tipus szerint v

1 tétel felel meg a sziirési feltételeknek,

30 tételes oldalankénti bontasban, 6sszesen 1 oldalon keresztiil. Lapozés: | 1. oldal {8

Teljes - Adatok
tamogatas Ugyintézd Statusz véglegesitve Miveletek
osszeg datum

Tamogatas

Sportszervezet neve Szerz6désszam tipusa

Teszt Akadémia HSINKT
/12345678_nkt1_1/2019  Napkozis tabor v OFt Teszt Elek v Szerkesztés alatt
teszt_elek@mailcim.hu

A Mlveletek oszlopban |évé gyakran hasznalt funkciok:

Mellékletek: A szerz8déskodtéshez kapcsolddd mellékletek listdja. Az Adatok véglegesitve és
a Kérelem hidnypdtldsa véglegesitve, valamint a Kérelem elfogadva, Szerz6dés bekiildétt, Szerzédés
postdn beérkezett, illetve az Osszes szerz6dés hianypotlas jelleg(i statuszban itt lehetséges
elfogadni a feltoltott dokumentumokat. A rendszer azon mellékletkategdridkhoz fog kdtelezGen
Ujabb feltdltendd dokumentumot kérni a felhasznaldi beklldés és ellenérzés sordn, amely itt nincs

kipipalva.

Dokumentumok: Ebben a meniben lehet létrehozni kiilonb6z6 hatarozatokat, leveleket. A
dokumentum kiklldésekor a palyazati kérelem automatikusan az adott dokumentumnak
megfelel8en bedllitott Uj statuszra valt. A létrejott hatarozatot a Dokumentumok meniben lehet

kikildeni a sportszervezet kapcsolattartdjanak részére.

Egyéb infok: A szerz6déskotéshez kapcsoldédd tovabbi adatok adhatdak meg. Részletes
leirasa a kovetkez6 pontban olvashato.
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PDF el6nézet: A szerz8déskotés és a hozza tartozd alap mellékletek gyors megtekintése és

igény szerint pdf formatumban valé letoltése.
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